Akademia Medyczna w Warszawie

ogtasza konkurs na 2 stanowiska

pracownik punktu informacyjnego
Nr ref. APK2/1210-10/2008

Gtowne zadania:

obstuga klientéw punktu informacyjnego w budynku Rektoratu AM, w tym udzielanie

obstuga uczelnianej infolinii telefonicznej,

odpowiadanie na e-maile przychodzace na ogolny adres uczelni,

prezentowanie oferty edukacyjnej uczelni,

udzielanie kandydatom na studia informaciji o rekrutaciji,

dbanie o nienaganny stan punktu informacyjnego i jego zaopatrzenie w materiaty
informacyjne i reklamowe,

obstuga stoisk uczelni podczas targéw edukacyjnych,

inne prace zlecone w ramach realizacji zadan Biura Informacji i Promocji.

Wymagania:

wyksztatcenie minimum Srednie,

komunikatywna znajomosc¢ jezyka angielskiego,

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel, Power Point),

wysoka kultura osobista,

odpowiedzialnos¢,

komunikatywnos¢ i umiejetnosci wspotpracy w zespole,

samodzielnos¢ w dziataniu i inicjatywa,

bardzo dobra organizacja pracy,

mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku (obstuga klienta,
telemarketing etc.).

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys i list motywacyijny,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Zgtoszenia kandydatow przyjmowane bedg do 22 lutego 2008 r.
Dokumenty nalezy wystac na adres:
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa
lub ztozy¢ w kancelarii uczelni (pok. 9)
w zaklejonej kopercie, z podaniem numeru referencyjnego.

Kontakt: (0-22) 57 20 325

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych dokumentéw nie zwracamy.



